ZARZADZENIE Nr 13/2017
BURMISTRZA MIASTA I GMINY BIALOBRZEGI

z dnia 19 stycznia 2017 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 5/2017 Burmistrza Miasta i Gminy Bialobrzegi z dnia
3 stycznia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
1 Gminy w Bialobrzegach

Na podstawie art. 33 ust.l i 2 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2016 1. Nr 446, poz. 1579) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.1. W §19 ust. 2 otrzymuje brzmienie: ,,2. Pracownicy sg zobowigzani do wspotdziatania
miedzy sobg w szczego6lno$ci w zakresie wymiany informacji i wzajemnych konsultacji, przy
zachowaniu wymagan wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych i ustawy o ochronie
informacji niejawnych.

2. W § 38 ust. 4 pkt. 4. otrzymuje brzmienie: ,,4) korespondencja do Rady Miasta i Gminy
wpisywana jest do rejestru w kancelarii 1 niezwlocznie kierowana do Wydziatu
Organizacyjnego.

3. W §39 ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,,1. Zasady postepowania przy opracowywaniu
projektow uchwat Rady 1 materialow na sesje Rady Miasta i Gminy oraz sposob realizacji
uchwatl:

1) stanowisko ds. obsligi Rady Miasta i Gminy kieruje bezposrednio do Burmistrza

i Sekretarza - dyspozycje Rady i Komisji w zakresie:

a) przygotowania materiatdéw pod obrady,

b) plany pracy Rady i Komisji,

c) interpelacje i zapytania radnych oraz mieszkancow,

d) opinie i wnioski z sesji Rady 1 Komisji,

e) uchwaty Rady,

2) przygotowujacy projekty uchwat badz innych aktéw prawnych zobowigzani sa

do uzgodnienia ich z:

a) radcg prawnym - pod wzgledem formalno - prawnym,

b) Skarbnikiem - jezeli dany akt prawny moze spowodowac¢ skutki finansowe,

c) innymi wydziatami lub pracownikami - jezeli dany akt prawny przewiduje w stosunku

do nich nowe zadania lub obowiazki,

d) odpowiednimi wtadzami statutowymi zwigzkow zawodowych - zgodnie z ustawag

o zwiazkach zawodowych,
3) opracowane projekty uchwat wraz z wuzasadnieniem 1 dodatkowymi materiatami,
po uzyskaniu opinii prawnej, przedkladaja do zaakceptowania przez Sekretarza,
4) zaakceptowany przez Sekretarza komplet dokumentoéw w projekcie, komorki organizacyjne
przekazuja do Wydzialu Organizacyjnego w terminie umozliwiajgcym zwotanie posiedzenie
Komisji Rady celem ich zaopiniowania i zorganizowania sesji Rady, celem ich podje¢cia,



5) Burmistrz kieruje projekty uchwat do Rady, zapewnia wykonanie uchwat Rady,
w szczegOlno$ci przez wydanie decyzji organizacyjnych zabezpieczajacych realizacjg
uchwaty w catosci lub ustala koordynatora nadzorujacego caloksztalt prac realizacyjnych
1 kontrolnych uchwaty,

6) wiodaca jednostka organizacyjna oraz jednostki wykonujace uchwate w calosci lub czesci

zobowigzane sa do przygotowania projektow wszelkich aktow prawnych Burmistrza
niezbednych do wykonania uchwaly (zarzadzen, decyzji, zalecen) oraz informacji
i sprawozdan dla Rady, Burmistrza i Komisji o stanie wykonania uchwat,

7) rejestr uchwal prowadzi Wydziat Organizacyjny, ktore przekazuje, wedlug wlasciwosci
w ustawowym terminie, do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie Zespot
w Radomiu 1 Wojewodzie Mazowieckiemu - celem sprawdzenia ich zgodno$ci z prawem
w trybie nadzoru, a takze do zainteresowanych wydziatow Urzedu, jednostek i podmiotéw -
do realizacji i stosowania.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy
Biatobrzegi.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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