Biatobrzegi, dnia 7 pazdziernika 2020 roku

OGLOSZENIE
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

DYREKTOR
Zakladu Ustug Komunalnych
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

REFERENT DS. ADMINISTRACYJNO-TECHNICZNYCH

W ZAKLADZIE USLUG KOMUNALNYCH W BIALOBRZEGACH

UL. RZEMIESLNICZA 51

I.  Nazwa i adres jednostki:
Zaktad Ustug Komunalnych, ul. Rzemie$lnicza 51, 26-800 Biatobrzegi

Il.  OKkreSlenie stanowiska:
Referent ds. administracyjno-technicznych w Zaktadzie Ustug Komunalnych w Biatobrzegach

I11. Wymagania niezbe¢dne:

1.

obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych;

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
posiadanie co najmniej sredniego wyksztatcenia technicznego z branzy budowlanej
o specjalno$ci budowa drég;

brak skazania prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umys$lne $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

biegta znajomo$¢ obstugi komputera w obszarze Srodowiska Windows oraz pracy
z programami z pakietu MS Office.

IV. Wymagania dodatkowe:

1.

Nookowd

znajomos¢ przepisOw: ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy Kodeks postgpowania
administracyjnego, ustawy Prawo zamowien publicznych, ustawy Prawo budowlane,
ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy o drogach
publicznych, ustawy Prawo o ruchu drogowym, ustawy Prawo ochrony srodowiska,
ustawy o ochronie przyrody;

mile widziany co najmniej 3 letni staz pracy w jednostce administracji samorzadowej;
umiejetno$¢ czytania map i dokumentacji technicznej;

prawo jazdy kategorii B;

samodzielno$¢ w realizacji zadan 1 stosowaniu prawa;

doktadnos¢, rzetelnos¢, cierpliwos¢, pracowitose;

dobra organizacja pracy.

V.  Zakres glownych zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1.

nadzor nad utrzymaniem w odpowiednim stanie drog gminnych, chodnikéw, mostow
i placow zabaw (bezpieczenstwo, odpowiednie oznakowanie, zZimowe utrzymanie itp.)



2. nadzoér i kontrola nad remontami drog bedacych w zarzadzie Zaktadu
(przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z remontami drog m. in. kosztorysow,
zapytan ofertowych, zlecen, umoéw z wykonawcami, protokotéw odbioru robot);

3. opracowywanie projektow organizacji ruchu;

4. zarzadzanie systemem informacji miejskiej;

5. obsluga techniczna imprez o charakterze wizerunkowym dla gminy, §wiat, rocznic
1 uroczystosci okolicznosciowych, w tym wykonywanie dekoracji $wigteczne;j
i flagowej;

6. nadzorowanie utrzymania czystosci i utrzymania zieleni na terenie miasta i gminy
Biatobrzegi;

7. udzial w prowadzonych w Zaktadzie procedurach przetargowych w zgodzie
z przepisami ustawy Prawo Zaméwien Publicznych i wszelkich regulaminéw
wewnetrznych dotyczacych Zaméwien publicznych wiacznie ze sprawozdawczoscia;

8. prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych;

9. wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora zwigzanych z
charakterem wykonywanej pracy i zgodnych z posiadanymi kwalifikacjami, oraz
statutem zaktadu pracy.

VI.  Informacja o warunkach pracy:

1. umowa o prace w wymiarze pelnego etatu na czas okreslony z mozliwoscia
zatrudnienia na czas nieokres$lony;

2. miejsce wykonywania pracy: Zaktad Ustug Komunalnych w Biatobrzegach,
ul. Rzemie$lnicza 51, 26-800 Bialobrzegi oraz teren gminy Bialobrzegi.

3. wynagrodzenie: zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 936
z pdzn. zm.) i1 regulaminem wynagradzania pracownikow w Zakladzie Ustug
Komunalnych w Biatobrzegach.

4, praca w godzinach od 7.00 do 15.00 od poniedziatku do pigtku. Dyzury
w weekendy i dni ustawowo wolne od pracy.

5. termin zatrudnienia od 21 pazdziernika 2020 roku.

VII.  Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny;

2. zyciorys (curriculum vitae);

3. oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, stanowi
zalacznik do oferty;

4. podpisane oswiadczenie kandydata ubiegajacego si¢ o stanowisko urzednicze, stanowi
zalgcznik do oferty;

5. podpisang klauzulg informacyjng RODO, stanowi zatacznik do oferty;

6. kserokopie §wiadectw pracy lub innych dokumentow potwierdzajacych wymagane
doswiadczenie zawodowe;

7. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie 1 kwalifikacje
zawodowe;

8. inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejg¢tnosciach, np. za§wiadczenia o
ukonczonych kursach, szkoleniach itp.

VIIl.  Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie w Zaktadzie Ustug Komunalnych
w Biatobrzegach - pokoj nr 2 Iub przesyta¢ za posrednictwem poczty w terminie do dnia 19



pazdziernika 2020 roku (liczy si¢ termin wptywu do Zaktadu) — w zamknietych kopertach
z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko Referent ds. administracyjno-technicznych
w Zaktadzie Ustug Komunalnych w Bialobrzegach”

Inne dokumenty poza wskazanymi wyzej beda zwracane i nie majag wptywu na procedure
rekrutacji. Poza informacjami zawartymi w ogtoszeniu innych informacji nie udziela sig.
Aplikacje, ktére wptyng do Zaktadu po wyzej okres§lonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
www.bip.bialobrzegi.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Zaktadu Ustug
Komunalnych w Biatobrzegach.

Wybor kandydata zostanie poprzedzony rozmowa kwalifikacyjna.

Dyrektor
Zakladu Uslug Komunalnych
Ireneusz Chochlewicz



