Zarzadzenie Nr 83/2014
Burmistrza Miasta i Gminy Bialobrzegi
Z dnia 11 wrzes$nia 2014r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu ustalania i wydatkowania funduszu soleckiego
wyodrebnionego w budzecie Miasta i Gminy Bialobrzegi

Na podstawie przepisow art. 30 ust. 2 pkt. 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzqdzie gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z pésn. zm’.), art. 68 ust. 2 pkt. 2 i 4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 z pozin. zm’) i
art. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014r. o funduszu soleckim (Dz. U. poz. 301), zarzgdza sig, co
nastepuje.

§ 1.

Wprowadza si¢ Regulamin ustalania i wydatkowania funduszu soteckiego wyodrgbnionego
w budzecie Miasta i Gminy Bialobrzegi stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Biatobrzegi, Skarbnikowi
Miasta i Gminy Bialobrzegi oraz naczelnikom wydziatéw.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

BURM ISTRZ
Mr’astaiGmmy

Wiesfawf Banachywicz

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienione]j ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2013r. poz. 645, poz. 1318 oraz z 2014r. poz. 379 i 1072.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013r. poz. 938, poz. 1646 oraz z 2014r. poz. 37, poz. 911.




Zalacznik

do Zarzagdzenia Nr 83/2014

Burmistrza Miasta 1 Gminy Biaicbrzegi
z dnia 11 wrzesnia 2014r.

REGULAMIN
USTALANIA 1 WYDATKOWANIA FUNDUSZU SOLECKIEGO
WYODREBNIONEGO
W BUDZECIE MIASTA I GMINY BIALOBRZEGI

ROZDZIAL 1
Przepisy wstepne

§1.

Ustalenia niniejszego regulaminu dotycza:

1) sposobu organizacji procesu ustalania, planowania i wydatkowania funduszu soleckiego
wyodrgbnionego w budzecie Miasta i Gminy Biatobrzegi na podstawie ustawy z dnia 20
lutego 2009 r. o funduszu soteckim (Dz. U. Nr 52, poz. 420 z pdzn. zm.);

2) ustalenia odpowiedzialno$ci za poszezegdlne etapy procesu, o ktdrym mowa w pkt. 1;

§2.

Uzyte w niniejszym regulaminie pojgcia majg nastgpujgee znaczenie:

1) ustawa —ustawa z dnia 21 lutego 2014r. o funduszu sofeckim (DZ. U. poz. 301),
2} Urzad — Urzad Miasta i Gminy w Biatobrzegach,

3) Gmina — gmina Biatobrzegi,

4) Rada —Rada Miasta i Gminy Bialobrzegi,

5) Burmistrz — Burmistrz Miasta i Gminy Bialobrzegi,

6) Sekretarz — Sekretarz Miasta 1 Gminy Biatobrzegi,

7) Skarbnik — Skarbnik Miasta i Gminy Bialobrzegi.

ROZDZIAL 11

Ustalanie funduszu soteckiego

§3.

1. Sekretarz przygotowuje i przekazuje do Wydzialu Organizacyjno-Prawnego projekt uchwaly
w sprawie wyodrgbnienia lub nie wyodrgbnienia w budzecie gminy funduszu soleckiego w
terminie umozliwiajacym Burmistrzowi zapoznanie si¢ z nim i ujgcie w porzadku obrad sesji




Rady najpdzniej do dnia 31 marca roku poprzedzajacego rok budzetowy. Projekt uchwaly

musi zosta¢ zatwierdzony przez prawnika obshigujgcego Urzad. Czgstotliwos¢ podejmowania

uchwat okresla ustawa.

Wysokos¢ funduszu soteckiego, zgodnie z art, 2 ust. 1 ustawy wylicza Wydziat Finansowo-

Budzetowy w oparciu o: :

1) WYSOI(OS'_(", wykonanych dochodéw biezacych z roku poprzedzajacego rok budzetowy o
dwa lata wg sprawozdania NDS,

2} liczbe mieszkanicow gminy na dzien 31 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy o
dwa ogloszona przez Prezesa GUS,

3) liczbg mieszkaricdw poszezegdlnych solectw na dzien 30 czerwcea roku poprzedzajgcego
rok budzetowy.,

Liczba mieszkaiicow gminy na dzien 31 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy

pobierana jest ze strony internetowej www.stat.gov.pl lub z innej oficjalne] strony publikacji

obwieszczed Prezesa GUS,

Liczbe mieszkancow poszczegdlnych sotectw Wydzial Finansowo-Budzetowy pobiera ze

zbioréw prowadzonych przez Wydzial Spraw Obywatelskich. O kazdej zmianie stanu

mieszkancow w poszezegolnych solectwach (zmianie dotyczacej liczby mieszkaficow na

dzien 30 czerwca) Wydzial Spraw Obywatelskich bezzwlocznie informuje Wydzial

Finansowo-Budzetowy. -

Wydzial Finansowo-Budzetowy do dnia 23 lipca przekazuje Sekretarzowi oraz do Wydziatu

Inwestycji, Infrastruktury i Funduszy Strukturalnych informacjg, o wysokosci funduszu

soteckiego przypadajgcego na poszczegdlne solectwa w nastgpnym roku budzetowym.

Sckretarz przekazuje informacje o wysokosci funduszu sofeckiego soltysom poszezegdlnych

sotectw do dnia 31 lipca w formie pisemnej. W celu przekazania informacji o zasadach

slkitadania wnioskow moze zostaé zorganizowane zebranie z sottysami.

Wydzial Finansowo-Budzetowy do dnia 31 lipca przekazuje Wojewodzie informacje o
wysokodcl przypadajacych danemu sotectwu $rodkdw funduszu soteckiego oraz o wysokodci
kwoty bazowej, o ktdrej mowa w ustawie.

ROZDZIAL 11T

WERYFIKACJA WNIOSKOW O PRZYZNANIE SRODKOW Z FUNDUSZU
SOLECKIEGO

§4.

Whioski w sprawie przyznania $rodkow z funduszu soteckiego soltysi sktadajg lub przesyiajg
do 30 wrzeénia roku poprzedzajacego rok budzetowy.

Whiosek (oryginal z zatgcznikami), ktory wplynie do Urzedu, kierowany jest do Wydziatu
Organizacyjno-Prawnego, ktory jest pierwszym wydzialem dokonujacym oceny, nastgpnie
przekazywany do kolejnych wydzialéw zgodnie z kolejnoscia okreslona w ,Karcie oceny
wniosku w sprawie przyznania $rodkéw z funduszu soleckiego”. Kopia wniosku (bez
zalacznikéw) bezposrednio po jego wplywie do Urzedu przekazywana jest do Wydzialu
Inwestycji, Infrastruktury i Funduszy Strukturalnych. Przekazanie oryginatu i kopii wniosku
do wiasciwych wydzia%éw nastgpuje w dniu ich wplywu do Urzgdu.




1)

2)

)

2)
3)

10.
11.

Od momentu wplywu kopii wniosku do Wydzialu Inwestycji, Infrastruktury
i Funduszy Strukturalnych, wydzial ten staje sie wlasciwym za koordynacje dalszej

weryfikacji wnioskow.

Weryfikacja ma na celu dokonanie oceny zgodnosci wniosku z warunkami zawartymi w
ustawie,

Wydziat Inwestycji, Infrastruktury i Funduszy Strukturalnych uzyskuje od innych wydzialow,
zwanych dalej wydziatami wspoltoceniajgeymi, oryginat wniosku wraz z zalacznikami i ,,Karta
oceny wniosku w sprawie przyznania $rodkéw z funduszu soleckiego”, zweryfikowany w
nastepujacych czesciach:

terminowo$¢ zlozenia wniosku, forma zlozenia wniosku (m.in. podpisy), ocena
prawomocnosci uchwaly zebrania wiejskiego (w szczegolnosci waznosé zebrania, weryfikacja
o0sob uprawnionych do glosowania, inicjatywa wniosku) — Wydzial Organizacyjno-Prawny,
ocena zgodnosci kwoty wykazanej we wniosku z wysokodcig funduszu soleckiego
przypadajacego na dane soteciwo — Wydziat Finansowo-Budzetowy.

Wydzial Inwestycji, Infrastruktury i Funduszy Strukturalnych dokonuje oceny wniosku w
nastepujacych czedciach:

zgodnoéci realizacji przedsigwzigé z zadaniami wlasnymi gminy, ze strategig rozwoju gminy
oraz spetnianie warunku stuZenia poprawie zycia mieszkancow,

prawidlowos¢ oszacowania kwoty poszezegdlnych przedsigwzied,

zgodnos¢ wniosku 1 ujetych w nim przedsiewzieé¢ z ustawa w innych aspektach niz
wymienione w ust. 3,

W przypadku przedsiewziecia bedgcego w obszarze zadan merytorycznych innego wydziatu
Urzedu, Wydzial Inwestycji, Infrastruktury i Funduszy Strukturalnych uprawniony jest do
zwrdcenia sie do wlasciwego wydzialu o dokonanie oceny, o ktdrej mowa w ust. 5 pkt. 3.
Wydzial ten staje sie wydziatlem wspdloceniajacym.

Wydzialy wspéloceniajace dokonuja ocen wnioskéw, o ktorych mowa w ust. 3 i zwracajg je
do Wydzialu Inwestycji, Infrastruktury i Funduszy Strukturalnych maksymalnie w ciggu
1 dnia roboczego od otrzymania wniosku do oceny.

Oceny wnioskow dokonuje sig wykorzystujge ,Kart¢ oceny wniosku w sprawie przyznania
srodkéw z funduszu soleckiego”, ktérej] wzoér zawarty jest w zalgczniku do niniejszego
regulaminu.

Karta, o ktérej mowa w ust. 7 przechowywana jest razem z wnioskiem.

Oceng zatwierdza Burmistrz lub osoba upowazniona i na jej podstawie moze przyjaé wniosek
lub odrzucié¢ z powodu niespelniania warunkdw okredlonych w art. 5 ust. 2-4 ustawy.

§5.

W przypadku odrzucenia wniosku Wydzial Inwestycji, Infrastruktury i Funduszy
Strukturalnych przygotowuje informacjg dla solectwa o odrzuceniu wniosku, ktérg zatwierdza
Burmistrz lub osoba upowazniona.

Wydzial Inwestycji, Infrastruktury i Funduszy Strukturalnych przekazuje informacjg o
odrzuceniu wniosku przez Burmistrza wlasciwemu soltysowi i do wiadomosci Sekretarzowi,
Sekretarz przygotowuje i przekazuje do wydziatu zajmujgcego si¢ obstuga Rady projekty
uchwal dotyczgce rozparzenia podirzymanego lub ponownie uchwalonego whiosku
w terminie umozliwiajgcym Burmistrzowi zapoznanie si¢ z nim i ujecie w porzadku obrad
sesji Rady nie pdzniej niz 30 dni od otrzymania wniosku.

Czynno$ci nie wymienione w niniejszym rozdziale, a zwiazane z weryfikacja wnioskow
wykonuje Wydziat Inwestycji, Infrastruktury i Funduszy Strukturalnych.




ROZDZIAL 1V

UJECIE FUNDUSZU SOLECKIEGO W UCHWALE BUDZETOWEJ ORAZ POZYSKANIE
ZWROTKU CZESCI WYDATKOW W RAMACH FUNDUSZU

§ 6.

1. Wydzial Inwestycji, Infrastruktury i Funduszy Strukturalnych w konsultacji z Wydziatem
Finansowo-Budzetowym ustala klasyfikacje budzetows wydatkéw w ramach funduszu
soleckiego, sporzadza wykaz przedsigwzigé i przekazuje go Skarbnikowi w terminie
wskazanym w odrgbnym zarzadzeniu Burmistrza w sprawie opracowania materialow
planistycznych do projektu uchwaly budzetowej.

2. Skarbnik umieszcza w projekcie uchwaly budzetowej wykaz przedsigwzigé do realizacji w
ramach funduszu soteckiego w formie zalgeznika,

3. Uchwala budzetowa wraz z wykazem przedsigwzigé przewidzianych do realizacji w ramach
funduszu soleckiego uchwalana jest na zasadach 1 w terminach przewidzianych w ustawie z
dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz., 885 z pdzn. zm.).

4. Po uchwaleniu budzetu Wydzial Inwestycji, Infrastruktury i Funduszy Strukturalnych,
w przypadku okreS$lonym w § 7 ust. 4, przekazuje kopig wniosku w sprawie przyznania
$rodkdw z funduszu soleckiego do wlasciwego wydzialu merytorycznego.,

ROZDZIAL V

WYDATKOWANIE FUNDUSZU SOLECKIEGO

§7.

1. Wszelkie wydatki w ramach funduszu soleckiego realizowane sa zgodnie z ustawg o finansach
publicznych, ustawg Prawo zamowien publicznych 1 wszystkimi wewngtrznymi regulacjami
obowigzujgcymi w Urzedzie Miasta i Gminy w Bialobrzegach dotyczgcymi gospodarki
finansowej gminy.

2. Zakup uvshug, materialéw 1 realizacja inwestycji zwigzanych z wykonywaniem przyjetych
przez solectwa przedsiewzie¢ odbywa si¢ na podstawie zlecefi, zamdwienn 1 umow
cywilnoprawnych, ktérych strong (nabywecg 1 odbiorcg) jest Gmina Biatobrzegi.

3. Realizacja wydatkéw pod wzgledem merytorycznym w ramach funduszu zajmuje sig Wydziat
Inwestycji, Infrastruktury i Funduszy Strukturalnych.

4. W przypadku przedsigwzigcia zblizonego merytorycznie do zadan innego wydziatu, realizacja
wydatkow zajmuje si¢ wlasciwy wydzial.

5. Fundusz solecki nalezy wykorzysta¢ do 31 grudnia roku budzetowego. Niewykorzystane
$rodki nie przechodza na kolejny rok budzetowy.

§ 8.

1. Faktura (rachunek) dotyczacy wydatku w ramach funduszu sofeckiego podlega opisaniu i
podpisaniu przez pracownika Urzedu merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zadania.

2. Opis faktury (rachunku) zawiera informacjg, ze wydatek zostal zrealizowany z funduszu
sofeckiego ze wskazaniem, kidérego sotectwa dotyczy.




§9.

Wydzial Inwestycji, Infrastruktury i Funduszy Strukturalnych przedstawia Skarbnikowi
sprawozdanie o realizacji funduszu soleckiego, zawierajgce plan i wykonanie poszczego6lnych
przedsigwzigé w sotectwach Gminy za dany rok w terminie do 31 stycznia roku nastgpnego.
Skarbnik ujmuje sprawozdanie z realizacji przedsiewzig¢ w ramach funduszu solteckiego w
sprawozdaniu rocznym z wykonania budzetu, o ktérym mowa w art. 267 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 z pdzn. zm.).

Wydzial Finansowo-Budzetowy w terminie do 31 maja roku nastgpnego przygotowuje
wniosek do Wojewody Mazowieckiego o zwrot czgsci wydatkéw Gminy w ramach funduszu
sofeckiego roku budzetowego.

ROZDZIAL V
PRZEPISY KONCOWE
§ 10.

Zasady oceny i realizacji wydatkéw w ramach funduszu zawarte w tresci niniejszego
regulaminu stosuje sie¢ réwniez do wnioskéw o zmiang przedsigwzigé lub ich zakresu
przewidzianych do realizacji w ramach funduszu soleckiego.

Ze wzgledu na krétki okres oceny wnioskéw wynikajacy z ustawy, naczelnicy wydzialow sg
zobowigzani do precyzyjnego wskazania pracownikow odpowiedzialnych za realizacjg
obowigzkéw wynikajagcych z ustawy i niniejszego zarzadzenia oraz pracownikow ich
zastepujacych.
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Zalacznik

do Regulaminu

Ustalania i Wydatkowania Funduszu Soleckiego
Wyodrgbnionego

w Budzecie Miasta i Gminy Bialobrzegi

KARTA OCENY WNIOSKU W SPRAWIE PRZYZNANIA SRODKOW Z
FUNDUSZU SOLECKIEGO / ZMIANY PRZEDSIEWZIEC / ZMIANY ZAKRESU
PRZEDSIEWZIEC' W .......... ROKU

Nazwa solectwa .....ccocviiiiiniiiiiininin
Data wplywu wniosku do Urzedu .......coccvvvvnnnnns

L Ocena prawomocno$ci zebrania wiejskiego

Oceniajgcy: Wydzial Organizacyjno-Prawny

Data wplywu formularza do oceniajgcego: ............... 201...r

TAK NIE*

1. Czy wniosek wplynat w terminie?

2. Czy wniosek zostal podpisany przez whadciwe osoby?

3. Czy wniosek wynika 7 uchwaly zebrania wiejskiego i z protokotu?

4, Czy zebranie bylo wazne (w [ terminie — 1/5 mieszkaincow
uprawnionych do glosowania, w kolejnym terminie — dowolna ilogé
0s0b)?

5. | Czy wniosek byt glosowany przez osoby do tego uprawnione?

6. Czy wniosek zostal uchwalony z inicjatywy sottysa, rady soleckiej
lub co najmniej 15 pelnoletnich mieszkancow solectwa?

*nalezy postawi¢ znak X w odpowiedniej rubryce

Inne uwagi dotyczgee wniosku:
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Data i podpis oceniajacego

IL. Ocena wysokosci kwoty funduszu soleckiego
Oceniajacy: Wydzial Finansowo-Budzetowy
Data wptywu formularza do oceniajacego: ............... 201...r

TAK NIE*

I. Czy wartosé planowanych przedsigwzigé miesci si¢ w kwocie
funduszu soteckie przeznaczonej na solectwo?
*nalezy postawi¢ znak X w odpowiedniej rubryce

Data i podpis oceniajacego

1 v T
Niepotrzebne skresli¢




1.  Ocena zgodno$ci z pozostalymi warunkami ustawy z dnia 21 lutego 2014r. o
funduszu soleckim (Dz. U. poz. 301).
Oceniajgcy: Wydzial Inwestycji, Infrastruktury i Funduszy Strukturalnych

TAK NIE*

L. Czy wniosek zawiera przedsigwziecia do realizacji na obszarze
sofectwa lub w przypadku przedsiewzie¢ realizowanych wspélnie —
na obszarze innego solectwa w gminie Biatobrzegi?

2. Czy wniosek zawiera uzasadnieni realizacji przedsiewzied?

3. Czy realizacja przedsiewzieé ujetych we wniosku jest zadaniem
wlasnym gminy, shizy poprawie Zycia mieszkancow i jest zgodna ze
strategig rozwoju gminy?

4, Czy koszty poszezegolnych przedsiewzigé sg prawidlowo
oszacowane?

*nalezy postawié znak X w odpowiedniej rubryce

Inne uwagi dotyczace waiosku:

R R T R Ry T R RN Ty
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----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Decyzja Burmistrza
Postanawiam:
- przyjac wniosek,

- odrzucié wniosek zgodnie z art. 5 ust. 5 ustawy z dnia 21 lutego 2014r. o funduszu soleckim (Dz. U.
poz. 301).

Data i podpis Burmistrza

2 . IV
Niepotrzebne skresli¢




