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Rozdzial 1

Postanowienia Ogélne

§1

Regulamin organizacyjny Publicznego Ziobka ,KRASNAL” w Bialobrzegach
zwanego dalej ,,Ztobkiem™ okre$la organizacje i porzadek procesu udzielania
$wiadczen w Ztobku, w tym:

D
2)
3)
4)

D)
2)

3)

4)

przebieg procesu udzielania Swiadczen,
rodzaj i zakres udzielanych swiadczen,
zadania i organizacje Ztobka,

zadania i obowigzki pracownikow.

§2

. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o :

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Ztobka.

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin Organizacyjny
Publicznego Ztobka ,,KRASNAL” w Biatobrzegach.

Statucie — nalezy przez to rozumieé Statut Publicznego Ztobka ,,KRASNAL”
w Biatobrzegach.

Rodzicach — nalezy rozumieé rodzicow a takze prawnych opiekundéw oraz inne
osoby, ktorym sad powierzyt sprawowanie opieki nad dzieckiem.



§3

1. Ztobek jest gminna jednostka budzetows realizujaca zadania gminy z zakresu opieki nad
dzie¢émi w wieku do 3 lat powotang Uchwatag NR XXIX/246/2017 Rady Miasta
i Gminy Bialobrzegi z dnia 16 maja 2017 r. w sprawie utworzenia Publicznego Ztobka
~KRASNAL” w Biatobrzegach.

2. Ztobek dziata w oparciu o:

1) Ustawe z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

2) Ustawe z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym.

3) Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

4) Ustawg z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych.

5) Statut Publicznego Ztobka Publicznego ,,KRASNAL” w Biatobrzegach.

6) Innych przepiséw dotyczacych funkcjonowania instytucji sprawujacych opieke nad
dzie¢mi do lat 3.

3. Zlobek udziela $wiadczen opiekunczych, wychowawczych oraz edukacyjnych dzieciom
mieszkajacym na terenie Miasta i Gminy Biatobrzegi.

§4

Dyrektor Zlobka moze okreslié w drodze Zarzadzenia procedury i standardy

postepowania w celu zapewnienia wlasciwego poziomu i jakosci ustug §wiadczonych przez
Ztobek.

§5

1. Zlobek prowadzi dokumentacje finansowa, organizacyjna, zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami prawa.
2. Ztobek zapewnia ochrone danych osobowych zwiazanych z wykonywanymi zadaniami.

Rozdzial 11

Zadania i organizacja Zlobka

§6

1. Misjg Publicznego Ztobka ,,KRASNAL” w Bialobrzegach jest:

1) realizacja funkcji opiekunczej, wychowawczej oraz edukacyjnej nad dzieémi
w warunkach bytowych zblizonych do warunkéw domowych;

2) zagwarantowanie dzieciom wiasciwej opieki pielegnacyjnej oraz ksztattowanie
nawykow higienicznych;

3) zapewnienie dzieciom warunkéw do prawidtowego rozwoju, odpowiedniego
do ich wieku i potrzeb oraz tworzenie warunkéw umozliwiajacych dzieciom
przygotowanie do wychowania przedszkolnego;



4) organizowane i prowadzenie zaje¢ opiekunczo — wychowawczych i edukacyjnych
dostosowanych do wieku i potrzeb rozwojowych dzieci;

5) wspoélpraca z rodzicami w zakresie wychowania dziecka oraz pomoc
W rozpoznaniu mozliwosci rozwojowych dziecka;

6) dbanie o bezpieczenstwo i zdrowie dzieci na terenie Ztobka;

7) wspoéldzialanie z instytucjami dzialajacymi na rzecz wszechstronnego rozwoju
dziecka;

2. Zadania wymienione w ust. 1 Ztobek realizuje poprzez:

1) prowadzenie zajg¢ opiekunczo - wychowawczych i  edukacyjnych
uwzgledniajacych rozwoj psychiczny i fizyczny dziecka wiasciwy dla jego wieku;

2) prowadzenie zaje¢ w sposob zapewniajacy jak najlepsza integracje miedzy dzie¢mi
1 wspotdziatanie w grupie rowiesniczej oraz nauke zachowan spotecznych;

3) zapewnienie dzieciom mozliwosci odpoczynku w formach dostosowanych do ich
wieku i potrzeb;

4) zapewnienie dzieciom pobytu i zabaw na $wiezym powietrzu;

5) prowadzenie dziatan promujacych zdrowie i racjonalne zywienie;

§7

Ztobek udziela $wiadczen opiekunczych, ktére obejmujg swoim zakresem opieke nad
dzie¢mi od 20 tygodnia zycia do ukonczenia roku szkolnego, w ktorym dziecko ukonczy 3 rok
zycia lub w przypadku, gdy niemozliwe lub utrudnione jest objecie dziecka wychowaniem
przedszkolnym — 4 rok zycia.

§8

1. Zlobek jest czynny od poniedziatku do pigtku, opieka sprawowana jest do 9 godzin
dziennie w godzinach od 7% do 16%. Ztobek funkcjonuje przez caty rok, z wylaczeniem
dni ustawowo wolnych od pracy oraz okreslonych w Umowie o $wiadczenie ustug w
Ztobku.
2. Siedziba Publicznego Ztobka ,,KRASNAL” znajduje sie przy ul. Marii Konopnickiej 1
w Bialobrzegach.
Z}obek dysponuje 35 miejscami dla dzieci.
4. W Publicznym Ztobku ,,KRASNAL” obowigzuje ramowy rozktad dnia, ktéry zawiera
informacje w szczegdlnosci o:
1) godzinach przyprowadzania i odbierania dzieci ze Ztobka
2) godzinach positkéw w Ztobku
3) zajeciach i zabawach w Zlobku, w tym spacerach i zabawach za zewnatrz Ztobka
4) godzinach snu i odpoczynku.
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Ramowy Rozklad Dnia zamieszczony jest na stronie internetowej i tablicy informacyjnej
dla rodzicéw w siedzibie Ztobka.

§9

1. Przyjmowanie dziecka do Zlobka odbywa sie zgodnie z zasadami okreslonymi
w Statucie, przy uwzglednieniu nastepujacych zasad:



1) Rodzic dziecka sklada Dyrektorowi Zlobka wniosek o przyjecie dziecka
do Ztobka. Dyrektor Ztobka przyjmuje wnioski przez caty rok.

2) W przypadku podjecia decyzji o przyjeciu dziecka do Zlobka Dyrektor Ztobka
podpisuje z rodzicami dziecka umowe z zatacznikami w sprawie korzystania
z ushug Ztobka.

3) Umowa, o ktérej mowa w punkcie 2, powinna by¢ podpisana najp6zniej pierwszego
dnia korzystania dziecka ze Ztobka.

- wzOr umowy stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4) Optata za korzystanie ze Zlobka platna jest do 20 dnia nastepnego miesiaca
za miesigc poprzedni, co oznacza, ze najpozniej do tego dnia musi wplynaé
na rachunek bankowy Zlobka przez bank prowadzacy ten rachunek. Od oplat
wnoszonych po terminie zaplaty naliczane beda ustawowe odsetki za opdznienie
w zaplacie.

5) Opfaty mogg ulec zmianie w zwigzku ze zmiang whasciwej Uchwaly Rady Miasta
i Gminy Biatobrzegi.

6) Przed rozpoczeciem kazdego nowego roku szkolnego Dyrektor Ztobka stosownym
Zarzgdzeniem okresli ilo$¢ wolnych miejsc w stosunku do ktorych wszczeta
zostanie procedura rekrutacji.

§10

. Po przyjeciu dziecka do Ztobka, dziecko pozostaje pod statg opieka personelu przez
caly okres pobytu, az do odebrania przez rodzicéw lub upowazniong osobe.

. Rodzice zobowigzani sa do zglaszania kazdej planowanej nieobecnosci dziecka
z wyprzedzeniem, najpézniej na dzien przed dniem nieobecnosci, a w przypadku
choroby dziecka — w pierwszym dniu nieobecnosci dziecka.

. Do Zlobka nie mogg uczeszcza¢ dzieci chore; w razie stwierdzenia gorgczki
lub innych objawéw niepokojacych opiekuna podczas pobytu dziecka w Ztobku rodzic
na wezwanie telefoniczne winien niezwtocznie odebraé dziecko ze Ztobka.

. Personel Ztobka bedzie udzielat rodzicom informacji o stanie psychofizycznym dziecka
a takze zauwazonych u dziecka odstepstwach rozwojowych.

Rodzice, ktorych dzieci powinny przestrzega¢ diet wykluczajgcych niektére produkty
lub podstawowe alergeny zobowigzani sg do zachowanie ponizszej procedury:

1) zlozenie wniosku w formie pisemnej do Dyrektora Ztobka o przygotowywanie
positkéw pozbawionych niektérych sktadnikow lub ich zastgpienia innymi,

2) dotaczenie zaswiadczenia lekarskiego od specjalisty (alergologa, endokrynologa,
gastrologa itp.) potwierdzajacego koniecznos$¢ zastosowania eliminacji sktadnikéw
— alergenéw niekorzystnych dla zdrowia.

§11

1. Wszyscy pracownicy Ztobka sg przeszkoleni w zakresie bezpieczefistwa i higieny
zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

2. Dziecko korzystajace z ustug Ziobka, moze by¢ odebrane przez rodzicow
lub osoby przez nich upowaznione. Osoba upowazniona do odbioru dziecka
z placowki zobowigzana jest posiadaé przy sobie dokument w celu potwierdzenia
jej danych z danymi zlozonymi w Karcie zgloszenia dziecka w pozycji ,,Dane
dotyczace 0s6b upowaznionych do odbioru dziecka z placéwki”.



3. Od momentu odebrania dziecka ze Zlobka za jego bezpieczefistwo odpowiada
rodzic, opiekun lub osoba upowazniona do odbioru.

4. Pracownicy Ztobka majg prawo odmoéwi¢ wydania dziecka w przypadku

stwierdzenia, ze rodzice lub inna uprawniona osoba do odbioru dziecka nie
gwarantuja odpowiedniej opieki nad dzieckiem (stany emocjonalne, odurzenie
i inne), wowczas dziecko pozostawia sie w Ztobku do momentu przybycia
zawiadomionej przez Zlobek innej upowaznionej do odbioru dziecka osoby.

5. Rodzice przejmuja odpowiedzialno$§¢ prawna za bezpieczenstwo dziecka
odbieranego ze Zlobka przez upowazniong przez nig osobg.

6. W przypadku nie odebrania dziecka ze Zlobka przez rodzicoéw lub inng osobg
upowazniong najpdzniej do godziny zakonczenia pracy Ztobka, a takze w sytuacji
nie przybycia zawiadomionej osoby lub niemoznoscig skontaktowania sig
z rodzicami (osoba upowazniong), dyrektor lub pracownik Ztobka zawiadamia
najblizsza jednostke policji.

§12

W zakresie dzialan profilaktycznych i sprawowanej opieki nad dzieckiem Ztobek

zapewnia przyjetemu dziecku, zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami, opieke
sprawowang przez opiekunow.

§13

Dyrektorowi Ztobka przystuguje prawo do skreslenia dziecka z listy dzieci zapisanych

do Ztobka. Szczegdtowa procedura dotyczaca skreslenia opisana jest w Statucie Publicznego
Ztobka ,KRASNAL” w Biatobrzegach.

W
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Rozdzial III

Zadania i zakres dzialania pracownikéw Zlobka

§14

W Ztobku zatrudnia sie: dyrektora, opiekunéw i potozna.

. Przy zapewnieniu opieki nad dzie¢mi przebywajacymi z Ztobku mozna korzysta¢

z pomocy wolontariuszy na zasadach okreslonych w Ustawie o opiece nad dzie¢mi

do lat 3.

Organizacja Zlobka kieruje Dyrektor, ktorego obowiazki okreslone s w statucie.

W razie nieobecnosci Dyrektora jego obowiazki shuzbowe obejmuje pracownik Ztobka

pisemnie wskazany przez niego.

Dyrektor okresla zakres obowiazkéw i uprawnien zatrudnionych pracownikow.

Do obowigzkéw personelu Ztobka nalezy :

1) sprawowanie opieki nad dzie¢mi zdrowymi, o ktérych mowa w § 7 niniejszego
regulaminu,

2) zapewnienie dziecku warunkéw bytowych zblizonych do  warunkéw
domowych, zgodnie z jego potrzebami,



N —

3) zapewnienie dzieciom opieki, wychowania, bezpieczenstwa, dobrego
samopoczucia, cieplej i serdecznej atmosfery,

4) zagwarantowanie dziecku wlasciwej opieki pielegnacyjnej i wypoczynku
oraz wyuczenie nawykow higienicznych,

5) prowadzenie zaje¢ metodyczno-dydaktycznych dostosowanych do wieku
1 rozwoju dziecka w oparciu o roczny plan pracy,

6) zapewnienie petnego bezpieczenstwa dzieciom podczas pobytu w Ztobku,

7) zapewnienie dzieciom prawidlowego rozwoju psychomotorycznego,

8) zapewnienie prawidlowej 1 fachowej opieki oraz  wyzywienia zgodnie
z obowigzujgcymi normami.

9) wykonywanie czynnosci zwigzanych z pracami porzgdkowymi.

Szczegdtowe obowigzki poszezegdlnych pracownikdw sg okreslone w zakresach

ich czynnosci.

Rozdzial IV
Prawa rodzicéw i dzieci korzystajacych z opieki Zlobka.
§15

Dziecko korzystajace z opieki Ztobka ma prawo do korzystania ze $wiadczen
opiekunczych, pielegnacyjnych i edukacyjnych realizowanych na terenie placowki.

Rodzice dziecka, korzystajgcego z opieki Ztobka majg prawo do :

1) pelnej i rzetelnej informacji na temat realizacji miesiecznego planu zajeé,

2) pelnej i rzetelnej informacji na temat rozwoju psychofizycznego dziecka,

3) wnoszenia skarg i wnioskow oraz zastrzezen w zakresie wykonywania zadan przez
Ztobek.

Skargi 1 wnioski oraz zastrzezenia, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 3 mozna sktadaé

w formie pisemnej bezposrednio do Dyrektora Ztobka.

Informacje dotyczaca mozliwosci sktadania skarg i wnioskow oraz zastrzezen Dyrektor

Ztobka zamieszcza na tablicy ogloszen lub przekazuje do wiadomosci rodzicéw lub

opiekunow prawnych dzieci, korzystajacych z ustug Ztobka, w inny dostepny sposéb.

Dyrektor Zlobka organizuje spotkania z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka

w celu wymiany informacji oraz form wspdtpracy.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe
§16

Regulamin organizacyjny wchodzi w zycie z dniem 28.04.2023 r.

. Zmiany Regulaminu dokonywane sg w sposob wiasciwy dla jego nadania.

Zataczniki:
1. wzor umowy

Z up. DYREKTORA

My
/ CEC) D
Izagela Podé%(iak
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NIP 798-147-93-35 REGON 367896354

ZARZADZENIE Nr 3/2023
DYREKTORA PUBLICZNEGO ZEOBKA ,,KRASNAL”
W BIALOBRZEGACH
z dnia 28 kwietnia 2023 r.

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Publicznego Z}obka ,,KRASNAL”
w Bialobrzegach.

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat
3 (tj. Dz. U. 2 2023 r. poz. 204 z pézn. zm.).i § 7 ust.] Uchwaly nr XXIX/247/2017 Rady
Miasta i Gminy Bialobrzegi z dnia 16 maja 2017 r. w sprawie ustalenia statutu Publicznego
Ztobka ,KRASNAL” w Bialobrzegach, Dyrektor Publicznego Zlobka ,KRASNAL”
w Bialobrzegach zarzadza co nastgpuje:

§1

W Publicznym Ztobku ,KRASNAL” w Bialobrzegach wprowadza si¢ Regulamin
organizacyjny Publicznego Zlobka ,KRASNAL” w Biatobrzegach stanowiacy zatgcznik
do Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 28.04.2023 r.

Z up, BYREKTORA
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